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PROCEDURA
MONITORINGU I KONTROLI DZIAEALNOSCI
GOSPODARCZEJ ORAZ WYKORZYSTYWANIA WSPARCIA
FINANSOWEGO OTRZYMANEGO W RAMACH

projektu ,, KREATOR SKUTECZNEGO BIZNESU ”
realizowanego na podstawie umowy nr 2/RPLU.09.03.00-06-0135/16-00
zawartej z Zarzadem Wojewddztwa Lubelskiego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
0S PRIORYTETOWA 9 - RYNEK PRACY )
DZIALANIE 9.3 — ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

Postanowienia ogolne
§1

Monitoring i kontrola ma na celu zweryfikowanie spelnienia przez Uczestnikéw Projektu warunkow
otrzymanego wsparcia, w tym w szczegolnoSci wywiazania sie przez Uczestnikow Projektu
z obowigzku nieprzerwanego prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres minimum 12
miesiecy od dnia jej zarejestrowania.

Monitoring prawidlowos$ci i wydatkowania wsparcia finansowego w formie dotacji, udzielonego
w ramach Projektu bedzie przeprowadzony wstepnie poprzez weryfikacje przedlozonego przez

Uczestnika Projektu Zestawienia poniesionych wydatkéw w ramach wsparcia finansowego na

uruchomienie dziatalnoSci gospodarczej, a nastepnie weryfikacje dokumentacji zwigzanej

z prowadzona dzialalnoScig gospodarcza poprzez: monitoring Uczestnikow Projektu prowadzony,
po okresie 6 i 11 miesiecy od dnia zarejestrowania dzialalnoSci gospodarczej, w formie minimum
1 wizyty monitorujacej oraz poprzez przeprowadzenie min. 1 kontroli w miejscu prowadzenia
dzialalno$ci (zgodnym z dokumentem rejestrowym).

Weryfikacja w/w dokumentéw, monitoring oraz kontrola zostang przeprowadzone przez

przedstawicieli Beneficjenta Projektu tj. Fundacje Europejska Manufaktura Wiedzy.

Monitoring
§2

Po 6-ciu miesigcach od zaloZenia dzialalnosSci gospodarczej, monitoring Uczestnikéw Projektu
przeprowadzany bedzie w formie wizyty monitorujgcej przez pracownikoéw Biura Projektu.
Monitoring ma na celu okresowe, cykliczne sprawdzenie funkcjonowania firmy, regulowania
nalezno$ci, skladania wymaganych deklaracji, wykrywania Zrédel potencjalnych probleméw oraz
uzyskanie niezbednych informacji nt. statusu Uczestnikow Projektu.

Monitoring prowadzony bedzie na podstawie ankiety monitorujacej stanowiacej zalacznik nr 1

do niniejszej procedury.
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Kontrola

§3
1. Kontrolami zostang objeci Uczestnicy Projektu, ktorym zostala udzielona dotacja.

2. Wszystkie czynnoS$ci zwigzane z kontrola przeprowadza sie w sposob jawny, przy udziale Uczestnika

Projektu lub upowaznionego przez niego przedstawiciela.

§4
1. Kontrole w zakresie wykorzystania przez Uczestnika Projektu dotacji, udzielonej w ramach

Projektu, beda przeprowadzone u kazdego Uczestnika Projektu po okresie 11 miesiecy od dnia

faktycznego zalozenia dzialalno$ci gospodarczej.
2. Kontrole beda przeprowadzane po zweryfikowaniu przez Beneficjenta Projektu Zestawienia

poniesionych wydatkéw w ramach wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalno$ci

gospodarczej zlozonego przez Uczestnika Projektu w celu rozliczenia otrzymanej kwoty dotacji,
7 zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci na etapie weryfikacji w/w zestawienia Beneficjent
projektu moze przeprowadzi¢ kontrole dorazng, w zakresie dotyczacym stwierdzonych
nieprawidlowosci.

4. Kontrole moga mie¢ charakter kontroli planowanych lub doraznych, szczegblnie

w przypadku powziecia przez Beneficjanta projektu informacji o nieprawidlowos$ciach.

§5
Kontrola obejmuje w szczego6lnosci:

a) ocene prawidlowo$ci wykorzystania $rodkéw otrzymanych przez Uczestnika Projektu
w ramach dotacji pod katem zgodno$ci z zapisami zawartymi w Harmonogramie rzeczowo-
finansowym, oraz Umowie o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci,

b) potwierdzenie zgodnoéci danych i informacji zawartych w Zestawieniu poniesionych
wydatkéw w ramach wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej
ze stanem faktycznym;

C) potwierdzenie faktu prowadzenia przez Uczestnika Projektu dzialalnosci gospodarczej przez
minimalny okres 12 miesiecy;

d) potwierdzenie faktu posiadania sprzetu i wyposazenia zakupionego z otrzymanych $rodkéw

i wykazanego w zloZonym zestawieniu;

§6
1. Przed wizyta kontrolng Beneficjent Projektu jest zobowiazany do ustalenia terminu kontroli
z Uczestnikiem Projektu lub z osoba upowazniong do jego reprezentowania. Ustalenie terminu
wizyty nie dotyczy kontroli doraZne;j.
2. Kontrola odbywa sie w obecnosci Uczestnika Projektu lub upowaznionego przedstawiciela
Uczestnika Projektu.  Kontrolujacy = okazuje = Uczestnikowi Projektu upowaznienie
do przeprowadzania wizyty kontrolnej oraz — na wyrazne zyczenie Uczestnika Projektu —

dokument potwierdzajacy tozsamo$é Kontrolujacego.
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§7

Uczestnik Projektu zobowigzany jest zapewni¢ Kontrolujacemu warunki umozliwiajagce mu

sprawne przeprowadzenie kontroli, w szczego6lno$ci:

a) przedklada niezwlocznie zadane materialy i dokumenty zwiazane z realizowana Umowq
o0 udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci,

b) udziela wyjaénien, zwigzanych z realizowang Umowq o udzielenie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dziatalnosci,

¢) umozliwia korzystanie z infrastruktury technicznej na potrzeby prowadzonej wizyty kontrolne;.

Kontrolujacy w trakcie kontroli ma prawo do:

a) wgladu do dokumentéw i innych materialéw zwigzanych z realizowana Umowq o udzielenie
wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci,

b) sporzadzania niezbednych odpiséw, kopii, wyciagéw w celu wlaczenia ich do akt,

¢) korzystania z informacji zawartych na noénikach elektronicznych;

d) dostepu do miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j:

e) sprawdzania innej dokumentacji zwigzanej z prowadzong dziatalno$cig gospodarczg, ktora jest

konieczna do potwierdzenia prawidlowej realizacji umowy.

§8

Z przeprowadzonej kontroli Kontrolujagcy ma obowiazek sporzadzié protokdl w zakresie
przedmiotu kontroli i jej wynikdéw ze wskazaniem dzialan naprawczych, ktére Uczestnik Projektu
musi podjaé w celu usuniecia ewentualnych nieprawidlowosci w wykorzystaniu srodkow
finansowych przekazanych w ramach Projektu. Wzér protokolu stanowi zalacznik nr 2
do niniejszej procedury.

Beneficjent Projektu przedstawia Uczestnikowi Projektu do wgladu protokél w terminie do 10 dni
roboczych od dnia przeprowadzenia kontroli.

Termin, o ktérym mowa w ust. 2, moze zosta¢ wydluzony w przypadkach, gdy konieczne bedzie
uzyskania dodatkowej interpretacji od wlasciwych wladz w celu jednoznacznego zinterpretowania
prawidlowo$ci wykorzystania dotacji przez Uczestnik Projektu. Po otrzymaniu interpretacji
Beneficjent Projektu niezwlocznie poinformuje Uczestnika Projektu o wynikach uzyskanej

interpretacji.

§9
Uczestnik Projektu moze zglosi¢ w formie pisemnej Beneficjentowi Projektu dodatkowe
wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia do zawartych w protokole stwierdzen w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu.
W razie zgloszenia dodatkowych wyjaénien lub zastrzezen, Kontrolujacy dokonuje ich analizy
i przedstawia w protokole swoje stanowisko zaré6wno w przypadku stwierdzenia zasadnoSci,
jak i w razie nie uwzglednienia w calo$ci lub czesci wyjasnien lub zastrzezen wniesionych przez
Uczestnika Projektu.
Beneficjent Projektu przekazuje protokdl Uczestnikowi Projektu w terminie 10 dni roboczych
od dnia otrzymania dodatkowych zastrzezen lub wyjasnien od Uczestnika Projektu.
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Termin, o ktérym mowa w ust. 3 moze zosta¢ wydtuzony w przypadkach, gdy konieczne bedzie
uzyskanie dodatkowej interpretacji od wlasciwych wladz w celu jednoznacznego zinterpretowania
prawidlowosSci wykorzystania dotacji przez Uczestnika Projektu.

Protokol podpisuja Uczestnik Projektu oraz Kontrolujacy. Podpisy skladane sg na ostatniej stronie
protokotu.

W przypadku odmowy przez Uczestnika projektu podpisania protokotu, Kontrolujacy sporzadza
notatke, a Uczestnik Projektu pisemnie uzasadnia odmowe podpisania protokotu.

Protokoél zostaje sporzadzony w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz jest

przekazywany Uczestnikowi Projektu, a drugi zostanie dolaczony do dokumentacji projektowe;j.

§ 10
Po uplywie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dzialalno$ci gospodarczej, Uczestnik Projektu jest
zobowigzany do dostarczenia o$wiadczen i/lub odpowiedniego wydruku wygenerowanego
automatycznie ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej o posiadaniu zarejestrowanej dzialalnoSci gospodarczej oraz o braku okresow
zawieszenia dzialalno$ci gospodarczej.
Po uplywie 3 miesiecy od dnia ustania monitoringu i kontroli oraz braku odebrania weksla przez

Uczestnika Projektu, weksel zostanie komisyjnie zniszczony w siedzibie Beneficjenta Projektu.

Zwrot udzielonego wsparcia
§11
Beneficjent Projektu moze Zada¢ od Uczestnika Projektu zwrotu dotacji wraz z odsetkami

ustawowymi, naliczonymi od dnia udzielenia wsparcia w zakresie wyplaconej dotacji

wprzypadkach:

a) nie wypelienia, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypelnienia lub nie przedstawienia w okresie 30 dni
stosownych wyjaénien;

b) zawieszenia dzialalno$ci lub zaprzestania prowadzenia dzialalno$ci przed uplywem 12
miesiecy od dnia jej zarejestrowania;

¢) zmiany formy prawnej prowadzonej dzialalno$ci lub wniesienia przedsiebiorstwa lub jego
czeSci do innego podmiotu tytulem wkladu w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dzialalnoSci gospodarczej;

d) ogloszenia lub zgloszenia wniosku o ogloszenie upadloéci, likwidacji dzialalno$ci gospodarczej
przed uplywem 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dzialalnoSci gospodarczej;

e) przedstawienia falszywego lub niepelnego o§wiadczenia w celu uzyskania dotacji;

f) dopuszczenia sie nieprawidlowoSci finansowych, w tym wydatkowania Srodkow otrzymanych
jako zwrot zaplaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw innych niz zwigzane
z prowadzong dzialalno$cig gospodarcza;

g) wykorzystania dotacji niezgodnie z  Harmonogramem rzeczowo - finansowym
w szczegbdlnoSci w sytuacji gdy zakupiono towary lub ushlugi nie ujete w Zestawieniu
poniesionych wydatkéw w ramach wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci

gospodarczej;
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h) utrudniania kontroli i monitoringu;
i) realizowania przedsiewziecia niezgodnie z postanowieniami niniejszej procedury
lub Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalnosci,

j) nawniosek uprawnionych instytucji kontrolnych.
W przypadku wystapienia okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1, w tym w szczegolno$ci w ust 1 lit. i)
Uczestnik Projektu zobowiazany jest zwr6cié w calo$ci otrzymang dotacje wraz z odsetkami
ustawowymi na rachunek bankowy Beneficjenta Projektu w terminie 7 dni od dnia rozwigzania
Umowy.
Odsetki od kwoty wsparcia pobranej w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosSci albo
nieprawidlowo wykorzystanej beda naliczane od dnia przekazania kwoty wsparcia do dnia jej wplywu
na rachunek Beneficjenta Projektu.
W przypadku gdy Uczestnik Projektu nie dokonal w wyznaczonym terminie zwrotu, zgodnie z ust.
2—3, Beneficjent Projektu podejmie czynnoSci zmierzajace do odzyskania naleznych $rodkow,
z wykorzystaniem dostepnych $rodkdéw prawnych oraz zabezpieczen zlozonych przez Uczestnika
Projektu. Koszty wszelkich czynnoS$ci zwigzanych z dochodzeniem podlegajacych zwrotowi Srodkow

wsparcia obcigzaja Uczestnika Projektu.
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